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Werkinstructie “inspectie aanmaken” 

Het doel van deze instructie is om met minimale gegevens  een  inspectie te kunnen starten. 

Een inspectie aanmaken  wordt gedaan in  Inspectora Online 

Stap 1 Na ingelogd te hebben kom je terecht in het start 
scherm. 
 
Eerst wordt een klant aangemaakt.  
 
Klik op de knop Klant. 
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Stap 2 Klik op de knop “Nieuwe klant aanmaken”  

 
 
Vul nu de gegevens van de kant in. 
 
Minimale gegevens voor een goed resultaat in het 
rapport zijn: 
Bedrijf – Adres – Postcode - Plaats 

 
Stap 3 Klik nu op het tabblad Objecten. Hier zijn 2 opties 

om een object aan te maken.  
Optie 1 

 Nieuw object aanmaken zonder dat 
gegevens van het bedrijf worden overgenomen  
Optie 2 
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 Nieuw object aanmaken met bestaande 
bedrijfsgegevens. Overgenomen wordt: Adres – 
Postcode – Plaats 
 
Als je op 1 van beide knoppen drukt kom je in het 
scherm van Module Object terecht 

Stap 4 Hier kun je aanvullende informatie kwijt 
betreffende het object.  
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Stap 5 Om een plan aan te maken klik je op het tabblad 
plan 
 

Druk op de knop “nieuw inspectie plan”  
om bij dit object een inspectie plan te koppelen. 
 
Om een inspectie plan te kopiëren zie de 
werkinstructie “Kopieer inspectieplan” 
 
 

 

Stap 6 Vul de gegevens in van het inspectieplan. 
 
Minimaal invullen het projectnummer. 
 
Als een inspectie is aangemaakt kan wordt het 
projectnummer niet meer overgenomen. 
 
Om een inspectie aan te maken druk op de knop 

“Nieuw inspectie”  
 
Na het bedienen van de knop wordt er een nieuwe 
inspectie aangemaakt. Deze inspectie wordt 
gekoppeld aan een uniek rapportnummer. 
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Stap 6 Na dat de bewerkingen zijn gemaakt kom je 
terecht in het “Inspectie dashboard” en kun je 
beginnen met inspecteren en rapporteren. 

 
 


